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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 4/2019
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2019   
I. Tổng kết công tác tháng 4/2019
- Tiếp tục tổ chức học lại các học phần cho HSSV.  SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ, VƯỢNG + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
- Phối hợp với các đơn vị xây dựng và ổn định thời khóa biểu học kỳ 2/2018-2019 khóa 18C2 bắt đầu học từ 25/3/2019. TẤN, THÙY, PHƯƠNG, KHÁNH + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
-   Phối hợp với các đơn vị tổ chức kỳ thi phụ học ký 1/2018-2019 cho sinh viên khóa 18 CĐ, 18 LTCĐ SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
- Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi học ký 2/2018-2019 cho sinh viên khóa           16 CĐCN, 16 CĐN (12+3) SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ, + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
-  Tổ chức học bồi dưỡng văn hóa cho khóa 18T2 và khóa cũ (bắt đầu học từ 04/3/2019) NHUẬN, MAI, THƠ
- Lên kế hoạch tổng kết học kỳ 2/2018-2019 cho học sinh khóa 18T5,18T6 và 18T7 THƠ
- Tổ chức in, cấp Giấy chứng nhận tốt nghiệp và Bằng tốt nghiệp cao đảng, trung cấp cho HSSV kỳ thi tháng 03 năm 2019. NHUẬN, THƠ, THẢO, MAI, VƯỢNG 
- Tổ chức in, cấp Bằng tốt nghiệp cho sinh viên khóa 17 LTCĐ.    NHUẬN, THẢO, MAI, VƯỢNG
-  Tổ chức thực hiện dự giờ đột xuất. (3 GV)
- Duy trì và cải tiến ISO. SĨ + CẢ PHÒNG

- Triển khai thực hiện công tác tuyển sinh trung cấp, cao đẳng năm 2019 tại các tỉnh, thành theo kế hoạch.
 SĨ + CẢ PHÒNG

II. Kế hoạch công tác tháng 5 năm 2019
-  Tiếp tục tổ chức học lại các học phần cho HSSV.  SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ, VƯỢNG + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
- Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi học ký 2/2018-2019 cho sinh viên khóa           18 TC (hệ 3 năm) SĨ, NHUẬN, MAI, THƠ, + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
-  Phối hợp với các đơn vị tổ chức cho sinh viên khóa 16 TCCN (hệ 3 năm); 16 TCN, 16 CĐCN và 16 CĐN đi thực tập tốt nghiệp SĨ, NHUẬN, THẢO, THƠ, + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA

-  Xây dựng Kế hoạch năm học 2019-2020

-   Lên khối lượng giảng dạy học kỳ 1/2019-2020 các khóa cũ và khóa tuyển 2019 TC (hệ 3 năm)
-  Thông báo ôn, thi lại tốt nghiệp TCCN, cao đẳng nghề kỳ thi tháng 7/2019 NHUẬN, MAI, THƠ, + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
-  Tổ chức học bồi dưỡng văn hóa cho khóa 18T2 và khóa cũ (bắt đầu học từ 04/3/2019) NHUẬN, MAI, THƠ
- Thông báo học bồi dưỡng văn hóa cho học sinh khóa 18T6 THƠ
- Tổ chức in Bằng tốt nghiệp cao đảng, trung cấp cho HSSV kỳ thi tháng 03 năm 2019. NHUẬN, THƠ, THẢO, MAI, VƯỢNG 
- Tổ chức in Bằng tốt nghiệp cho sinh viên khóa 17 LTCĐ.    NHUẬN, THẢO, MAI, VƯỢNG
- Lên kế hoạch tổng kết học kỳ 2/2018-2019 cho sinh viên khóa 17 CĐ, 18CĐ và 18LTCĐ THẢO
-  Tổ chức thực hiện dự giờ đột xuất. TẤN

- Duy trì và cải tiến ISO. SĨ + CẢ PHÒNG
- Triển khai thực hiện công tác tuyển sinh trung cấp, cao đẳng năm 2019 tại các tỉnh, thành theo kế hoạch.
 SĨ + CẢ PHÒNG

-  Xây dựng quy trình và thu nhận hồ sơ ĐKXT  Trung cấp, cao đẳng năm 2019   SĨ + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH


PHÒNG TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO
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